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CONVITE

Artigo 1.°
Identificagdo e objeto da consulta prévia

1. O presente procedimento tem como objeto principal a aquisi¢ao de servigos de apoio a contabilidade,
recursos humanos, gestdo de ativos e subscrigdo de plataforma informética de suporte a todo o
sistema de planeamento de recursos da Assembleia Legislativa da Regido Autdnoma da Madeira, de
acordo com as especificagbes técnicas previstas na Parte Il do caderno de encargos.

2. O presente procedimento segue a tramitagdo da consulta prévia, nos termos dos artigos 112.° a 127.°
do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), conjugado com as adaptagdes a RAM previstas no Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto.

Artigo 2.°
Entidade publica adjudicante

A entidade publica adjudicante ¢ a Assembleia Legislativa da Regido Autdnoma da Madeira, com sede
na Avenida do Mar e das Comunidades Madeirenses, 9004-506 Funchal, telefone n.° 291210500, fax n.°
291232977 e url:www.alram.pt.

Artigo 3.°
Orgéo que tomou a decisdo de contratar

A decis&o de contratar foi tomada pelo Conselho de Administragéo da Assembleia Legislativa da Madeira,

a0 abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo 68.° do Decreto Legislativo Regional n.° 24/89/M, de 7 de
setembro, na sua redagao atual.

Artigo 4.°
Documentos que constituem a proposta

1. Nos termos do disposto no artigo 57.° do CCP, a proposta deve ser constituida pelos seguintes
documentos:

a) Declaragdo do concorrente, de aceitagdo do contetido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo | ao CCP, adaptado pelo artigo 6.° do Decreto
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Legislativo Regional n.° 34/12008/M, de 14 de agosto, e reproduzido como anexo | ao presente
convite;

b) Documentos que, em fungéo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugdo
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de
acordo com os quais o concorrente se dispSe a contratar, designadamente:

I. Proposta de prego total da prestagso de servigos para o periodo de 3 anos, correspondente
a soma do prazo contratual de um ano e da sua eventual renovagao por mais dois anos,
escrito em algarismos e por extenso, sem incluir o IVA.

c) Documentos exigidos pelo convite do procedimento que contenham os termos ou condigdes
relativas a aspetos da execugo do contrato, ndo submetidos & concorréncia pelo caderno de
encargos, aos quais a entidade adjudicante pretende que o concorrente se vincule,
nomeadamente:

.. Documento com a descrigio dos servigos a prestar;
ii. Calendario de execug&o;
iii. Condicdes de faturag&o/pagamento.
2. Os documentos referidos nos niimeros anteriores devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar e obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

Artigo 5.°
Modo e prazo de apresentagéo de propostas

1. As propostas devem ser apresentadas, diretamente na plataforma www.acingov.pt, até as 23h59m
do sexto dia a contar da data de envio do convite para apresentagao de proposta.

2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser
apresentado nos termos do disposto no numero anterior, a sua apresentagéo devera ser efetuada de
acordo com o disposto no n.° 5 do artigo 62.° do CCP.

Artigo 6.°
Prazo de manutengio da proposta

O prazo de obrigagao de manuten¢ao da proposta é de 66 (sessenta e seis) dias, contados da data do
termo do prazo fixado para a sua apresentagao.
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Artigo 7.°
Apresentagéo de propostas variantes

1. Né&o é admitida a apresentaggo de propostas variantes.

2. O incumprimento do previsto no niimero anterior & fundamento de excluso de todas as propostas
apresentadas.

Artigo 8.°
Negociagdo

As propostas néo serdo objeto de negociagso.

Artigo 9.°
Esclarecimentos as pegas do procedimento

1. Compete a0 6rg&o que autorizou a abertura do procedimento os esclarecimentos necessarios & boa
compreenséo e interpretacdo das pegas do procedimento, sem prejuizo da delegagdo desta
competéncia.

2. Os esclarecimentos devem ser solicitados através da plataforma elefronica AcinGov
(www.acingov.pt), no primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagdo de propostas.

Artigo 10.°
Preco Base

1. O prego base do procedimento é de 93.000,00€ (noventa e trés mil euros), correspondente ao
montante méaximo a despender em trés anos, periodo este correspondente & soma do prazo contratual
de um ano e da sua eventual renovago por mais dois anos.

2. Ao prego referido anteriormente acresce o IVA a taxa legal em vigor na Regi&o Auténoma da Madeira.

Artigo 11.°
Duragéo

1. O contrato a celebrar é valido por 1 (um) ano a contar do primeiro dia do més subsequente ao da sua

assinatura, salvo cessag&o antecipada e sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar
para alem da cessag&o dos mesmos.
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. O contrato pode ser renovado por mais dois periodos anuais consecutivos, até uma duragdo maxima L
de 3 anos.

. A prorrogagéo do contrato ocorre de forma automatica se nenhuma das partes se manifestar em
contrario até 60 dias prévios ao final do primeiro ano de execugao ou ao final do primeiro ano de
prorrogagao contratual.

. O prestador de servigos n&o pode invocar qualquer responsabilidade nem direito a indemnizago caso

0 contrato ndo seja objeto de alguma das prorrogages previstas nos termos dos nimeros anteriores.

Artigo 12.°
Critério de adjudicagio
. O critério de adjudicagéo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada através da
modalidade monofator, nos termos da alinea b) do n.° 1 do art.° 74.° do CCP, densificado pelo fator
prego.
. Para efeitos de aplicag&o do critério referido no numero anterior, sera considerado o prego total
apresentado para os 3 anos, correspondente a soma do prazo contratual de um ano e da sua eventual
renovagao por mais dois anos.
. Emcaso de empate, 0 desempate sera efetuado por sorteio, a ter lugar nas instalagdes da Assembleia
Legislativa da Madeira, em data e hora a definir pela entidade adjudicante, a realizar nos termos do
anexo IV ao presente documento, independentemente do nimero de concorrentes presentes.

Artigo 13.°
Documentos de habilitagéo

. O adjudicatario, através da plataforma eletronica AcinGov, deve apresentar ou disponibilizar para
consulta online, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagéo da adjudicagéo, os seguintes
documentos:

a) Declaragéo emitida conforme modelo constante do anexo Il ao CCP, adaptado pelo n.° 1 do
artigo 7.° do DLR n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, e reproduzido como anexo Il ao presente
documento;

b) Declaraco, ou autorizagdo para consulta, que comprove ter a situagdo regularizada
relativamente a contribui¢des para a seguranga social em Portugal ou, se for o ¢aso, no Estado
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de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea ,Y
d) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP;

¢) Declaragdo, ou autorizagdo para consulta, que comprove ter a situagdo regularizada
relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam
nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e)don.r1
do artigo 55.° do CCP;

d) Comprovativo de registo no RCBE (Registo Central do Beneficiario Efetivo), para cumprimento
daLein.° 89/2017, de 21 de agosto;

e) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebragéo de contratos publicos, da pessoa
coletiva e de todos os titulares dos 6rgaos sociais da administrag&o, dire¢do ou geréncia que se
encontrem em efetividade de funges, destinado a comprovar que no se encontram em
nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) don.° 1 do artigo 55.° do CCP, n3o bastando
a apresentagdo de certiddes em nimero equivalente ao das pessoas com poderes para obrigar
a sociedade;

f) Cdpia da certiddo do registo comercial, ou respetivo Codigo de Acesso a Certiddo Permanente
para a sua consulta, com todas as inscrigdes em vigor ou documento equivalente caso ndo seja
pessoa coletiva.

2. O adjudicatario devera, ainda, entregar os seguintes documentos relativos &(s) pessoa(s) que
intervém no(s) contrato(s), salvo se for dispensada a sua reduggo a escrito:

a) Elementos constantes no Cartéo de Cidadzo ou Bilhete de Identidade e Numero de Identificagao
Fiscal;

b) Procuragdo com poderes para o ato, se aplicavel.

3. Ao adjudicatério pode ainda ser solicitado a apresentagdo de quaisquer outros documentos
comprovativos da titularidade das habilitagées legalmente exigidas para a execugdo das prestagdes
objeto do contrato a celebrar, nos termos do disposto no n.° 8 do artigo 81.° do CCP, sendo fixado
prazo para o efeito pelo 6rgéo competente para a decisao de contratar.

4. O adjudicatario, quando legalmente exigivel, esta ainda obrigado a fazer prova do cumprimento das
obrigagdes declarativas relativas a rendimentos gerados no territorio da Regigo Autbnoma da Madeira

(RAM), através da apresentagdo dos seguintes documentos, relativamente ao Ultimo exercicio
econdmico disponivel:
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a) Declarago de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este Gltimo acompanhado do Anexo C, se Q
for 0 caso);

b) Declarag&o relativa a rendimentos e retengSes de residentes (modelo 10 e DMR)

¢) Anexo Q da informag&o empresarial simplificada (IES);

H

d) Anexo R da ultima declarag3o periodica do IVA.

5. Caso o adjudicatario considere nao preencher as condigdes legais relativas ao cumprimento das
obrigagBes declarativas referidas no artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14
de agosto, deve apresentar declarago sob compromisso de honra, subscrita por quem o obriga,
referindo expressamente essa situagao, elaborada em conformidade com o modelo constante do
anexo Il ao presente convite.

6. Todos os documentos de habilitagdo do adjudicatario deverdo estar redigidos em lingua portuguesa
ou ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada.

7. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagéo entregues pelo adjudicatario,
concedido um prazo adicional de 2 dias uteis destinado ao seu suprimento.

8. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagéo, nos termos previstos
no artigo 86.° do CCP, o 6rg&o competente para a decisdo de contratar, ou 0 6rgdo em quem este
tenha delegado essa competéncia, notifica o adjudicatario relativamente ao facto que ocorreu,
fixando-lhe um prazo de 2 dias, para que este se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de
audiéncia prévia.

9. Quando o facto a que se refere 0 numero anterior se verifique por causa n3o imputavel ao
adjudicatario, 0 6rgdo competente para a deciszo de contratar, ou 0 6rgdo em quem este tenha
delegado essa competéncia, em fungdo das razdes invocadas, nofifica o adjudicatario para a
apresentagdo dos documentos em falta, fixando-lhe um prazo adicional de 2 dias para o efeito, sob
pena de caducidade da adjudicagao.

Artigo 14.°
Caugéo

Nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, n&o & exigida a
prestagéo de caugéo.
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Artigo 15.° =
Despesas com o contrato

As despesas e encargos inerentes a celebragéio dos contratos sdo da responsabilidade do respetivo
adjudicatario.

Artigo 16.°
Legislagéo aplicavel

Em tudo o que se encontre omisso nas pegas do presente procedimento pré-contratual, observar-se-a o
disposto no Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,
conjugado com as adaptagdes constantes do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, e demais legislagéo e regulamentagao aplicavel.
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ANEXOI
Modelo de declaragio

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do
artigo 256.%-A, conforme aplicével do Cédigo dos Contratos Puiblicos e o artigo 6.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto]

1- ... (nome, niimero de documento de identificacéo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, nimero de identificago fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execug&o do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do
referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que n3o se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.°1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Piblicos e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclus&do da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cadigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangao acessoria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos publicos, sem prejuizo da participagédo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

10
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6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragdo que constitui 0 anexo II-M do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagéo, bem como os documentos
comprovativos de que n&o se encontra nas situagSes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.° 1 do
artigo 55.° do referido Codigo e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto,
na sua atual redagéo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos solicitados
nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenag&o muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicag&o
da sang&o acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao

de contratos publicos, sem prejuizo da participagao & entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

(local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representaday.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declarag3o, nos termos do
disposto nas alineas b), ¢) e d) don.°1e nosn.*s 2 e 3do artigo 57.°
(4) Nos termos do disposto nos n.s 4 e 5 do artigo 57.°

11
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ANEXO I

Modelo de declaragéo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos e o n.° 1 do
artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de14 de agosto]

1- ... (nome, nlimero de documento de identificag&o e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, numero de identificac3o fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagio ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e (quando
aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as obrigagdes fiscais declarativas cujo contetido
assume interesse especifico para a Regido Auténoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declarages implica a caducidade
da adjudicagéo e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangéo acessoria de privagao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos publicos, sem prejuizo
da participag&o a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.. (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express&o «a sua representaday.
3) Acrescentar as informag@es necessarias a consulta, se for o caso.

4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.
9) Nos termos do disposto nos n.os 4 ¢ 5 do artigo 57.°

(
(
(
(
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ANEXO il
Modelo de Declarago (Caso aplicavel)

[a que se refere 0 n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na
redagéo dada pelo Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de margo]

(nome, niimero de documento de identificagéo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, nimero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ...... (designag3o ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, para efeitos do disposto no n.° 5 do artigo
7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na redagdo dada pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de margo, que a sua representada (2) néo esta legaimente

obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s) obrigag&o(Ges) declarativa(s) relativa(s) a rendimentos
gerados no territorio da Regio Autonoma da Madeira:

0 Declarag&o de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este (ltimo acompanhado do Anexo C,

caso o adjudicatario tenha exercido nesse periodo atividade na Regido Auténoma da Madeira,
bem como enquanto mantiver o respetivo contrato); (3)

O Ultima Declarag&o de rendimentos e retengGes de residente (modelo 10) e DMR; (3)
[ Anexo Q da (ltima informag&o empresarial simplificada (IES); (3)

L1 Anexo R do IVA da tltima declarago periddica. (3)

(local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express&o «a sua representadan.

(3) Selecionar as obrigagdes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o adjudicatario nfo se encontra
legalmente obrigado.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 55.°

13
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ANEXO IV /1 €

Regulamento do sorteio de desempate das propostas

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, proceder-se-a a um sorteio para seriar as propostas

empatadas, nos termos seguintes:

1. As propostas empatadas seréo numeradas de 1 a"n", usando-se, para efeitos de numerag&o, a ordem
cronolégica de registo de entrada da proposta.

2. Os nimeros serdo impressos em papel branco, que sera dobrado em 4, de modo a que nio fique
visivel 0 numero inscrito em cada folha.

3. Os papéis dobrados sero todos introduzidos em recipiente opaco, misturando-se os papéis no seu
interior.

4. Os papéis serdo retirados um a um, sendo elaborado um auto que identifica a ordem pelo qual foram
retirados, constituindo-se assim a ordenagao e seriagéo final das propostas empatadas, documento
esse que fara parte do processo do procedimento e sera notificado a todos os concorrentes.

5. O primeiro papel a ser retirado corresponde ao concorrente que ficara em primeiro lugar e assim
sucessivamente até que sejam esgotados todos os papéis introduzidos no recipiente.

6. Os trabalhos referidos nos nimeros anteriores sdo efetuados pelos membros do juri, cabendo ao
presidente do juri a sua condugZo e orientag3o.

7. Ao sorteio e as operagdes acima descritas podem assistir os concorrentes que sejam submetidos ao
desempate ou os seus representantes devidamente credenciados e mandatados, com o0s necessarios
poderes de representagdo, e bem assim outros funcionarios da Assembleia Legislativa da Regigo
Autonoma da Madeira, se o jiri assim o entender.
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